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Coordinamento attivita del
POF, Progettazione ed
iniziative di autovalutazione
del sistema e delle attivita
scolastiche

Area 1

Informatica: cura e sviluppo
del sito web e
comunicazione lIstituzionale

Area 2

Informatica: sostegno al
lavoro dei docenti con le
nuove tecnologie
multimediali

Area 3

Coordinamento e gestione
delle attivita di
Orientamento e Continuita.

Area 4

v

v

v

v

Analisi e monitoraggio dei bisogni formativi dell’'utenza
Proposta di strategie in base all’analisi dei risultati
Cura e coordinamento dei progetti d’istituto

Cura della documentazione educativa e didattica
Compilazione del POF

Inserimento del materiale informativo relativo a:

[] Comunicazioni ufficiali;

[] Attivita dei corsi PON;

[ ] Materiale fornito dai docenti e dalle FF.SS.

Cura della comunicazione pubblicitaria ufficiali della scuola
e relative azioni pubblicitarie;

Cura della comunicazione PON e altre attivita istituzionali;
Preparazione Blog per i docenti;
Sostegno alle attivita di implementazione del sito web;

raccolta materiale diadattico dei docenti per la

publicazione on-line;

v

Analisi e monitoraggio della situazione

hardware/software della scuola;

v

Coordinamento delle attivita didattiche per I'utilizzo

dell'informatic anelle varie discipline;

v

v

Sostegno didattico ai docenti per I'area informatica;

Promozione e coordinamento degli incontri e delle

uscite didattiche

v

Compilazione degli elenchi della popolazione in

obbligo formativo in collaborazione con i progettisti e gli
orientatori

v

Gestione dei rapporti con le Scuole interessate alla

continuita (Scuole Primarie e Secondarie);
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Il / la Docente

Nome

Cognome

Presenta la propria candidatura per I'attribuzione della Funzione Strumentale nell’Area

|:| Coordinamento attivita del POF, Progettazione ed iniziative di
autovalutazione del sistema e delle attivita
Area 1
|:| Informatica: cura e sviluppo del sito web
Area 2
D Informatica: sostegno al lavoro dei docenti con le nuove tecnologie
multimediali
Area 3
Coordinamento e gestione delle attivita di Orientamento e Continuita.
Area 4

Allega il proprio curriculum in formato Europeo e la Scheda di Autovalutazione relativa alla funzione strumentale
selezionata.

Data Firma
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Hreoa 1

Coordinamento attivita del POF, Progettazione ed iniziative di autovalutazione del sistema e delle attivita di
autovalutazione del sistema e delle attivita scolastiche.

Reoquisiti Fndispensabili

Si No Penso che impegnandomi potrei
imparare

Buone conoscenze di Excel 5 0 1
Capacita di generare grafici da 5 0 1
dati o database
Capacita di generare un 5 0 1
calendario in excel
Capacita di spedire allegati in 5 0 1
una posta elettronica
Capacita di spedire allegati 5 0 1
utilizzando la funzione gigamail,
jumbo mail o similari, per allegati
superiori ai 10Mb.
Capacita di utilizzo di software di 5 0 1
impaginazione come Word,
Publisher o OpenOffice, per la
compilazione del POF.

@/&%0’&7%/”& %w&wﬁ/é

Hrea 1

Attivita di Funzione Strumentale
nella stessa Area o altre
esperienze rilevanti da far
valutare.




Hrea 1

Corsi nell’ambito della gestione
e programmazione, o altri
elementi valutabili.
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roa 2

Informatica: cura e sviluppo del sito web e della comunicazione istituzionale.

Reoguisiti Fndispensabili

Si No

Ottime conoscenze di software 5 0
di gestione web: Dreamweaver,
Contribute, Flash, Xara... altro

Capacita di gestire Protocolli 5 0
FTP, cute FTP, Fire FTP ecc.

Ottime conoscenze di software 5 0
di Grafica, photoshop, fireworks,
gimp ecc.

Capacita di realizzazione e 5 0
gestione di piattaforme Blog

Ottime conoscenze di software 5 0
di Impaginazione, Freehand, In
design, Xpress ecc.

Capacita di spedire mail con 5 0
allegati.

Capacita di spedire mail con
allegati utilizzando la funzione
gigamail, jumbo mail o similari,
per allegati superiori ai 10Mb.

@/&%0’&7%/”& %w&wﬁ/é

roa 2

Siti web o blog
realizzati e gestiti:




roa 2

Pubblicazioni realizzate:

roa 2

Campagne di comunicazione
realizzate:




Hewola Decondaria di 1 ° grado ”&&wé&//& (@ﬂm&éw/zﬁ " de %n&'éw/a/é

rea 3

Informatica: sostegno al lavoro dei docenti con le nuove tecnologie multimediali

Reoguisiti Fndispensabili

Si No Penso che impegnandomi potrei
imparare

Buone conoscenze di Word 5 0 1
Capacita di trasformare file word 5 0 1
in file html
Capacita di masterizzare 5 0 1
Capacita di spedire allegati in 5 0 1
una posta elettronica
Capacita di spedire allegati 5 0 1
utilizzando la funzione gigamail,
jumbo mail o similari, per allegati
superiori ai 10Mb.
Utilizzo di Skype come mezzo di 5 0 1
comunicazione.
Pazienza... e disponibilita a 5 0 1
reperire il materiale ai propri
colleghi.
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Hrea 3

Attivita di Funzione Strumentale
nella stessa Area o altre
esperienze rilevanti da far
valutare




Hrea 3

Corsi nell’ambito della gestione
e programmazione, o altri
elementi valutabili.
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t%&@ 4A

Coordinamento e gestione delle attivita di Orientamento e Continuita.

Reoguisiti Fndispensabili

Si No Penso che impegnandomi potrei
imparare

Conoscenza del territorio 5 0 1
Uso Autosufficiente di Word 5 0 1
Uso Autosufficiente di Excel 5 0 1
Capacita di generare un 5 0 1
calendario in excel o in word, o
gestione di Tabelle.
Capacita di spedire allegati in 5 0 1
una posta elettronica
Capacita di spedire allegati 5 0 1
utilizzando la funzione gigamail,
jumbo mail o similari, per allegati
superiori ai 10Mb.
Capacita interelazionali ed 5 0 1
organizzative
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t%&@ 4A

Attivita di Funzione Strumentale
nella stessa Area o altre
esperienze rilevanti da far
valutare.
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Corsi nell’ambito della gestione
e programmazione, o altri
elementi valutabili.




